m RIKTIGERE ANTIBIOTIKABRUK | KOMMUNENE
Praktisk bruk og

demonstrasjon av
e-portalen

ANNE BRITT M@LSATER,
RADGIVER OG KOORDINATOR,

ANTIBIOTIKASENTRET FOR PRIMARMEDISIN (ASP)
MAIL: A.B.MOLSATER@MEDISIN.UIO.NO

MOBIL: 994 60 634
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RAK-permen

* Utskrift av RAK kompendiet

* Informasjon omkring de tre gruppemetene

* Utskrifter av Power Pointer

* Eksempel pa forskrivingsrapport og endringsrapport
* Presenslister

* Pameldingsinformasjon - pameldingsfrist ma holdes!

* Informasjon om Kortversjon av retningslinjene og
Antibiotikafri resepter



Innlogging pa e-portalen via:
www.riktigantibiotika.no

SKIL

Logg inn
a.b.molsater@medisin.uio.no D
000000000 "]
Glemt passord Registrer ny bruker EEAAKGINTY

www.skilnet.no


http://www.riktigantibiotika.no/

SKIL

Glemt passord

e-postadresse M

Innen 5 minutter sender vi en epost med link for & fornye passordet. Linken er gyldiq i 24 timer
Tilake Gjenopprett passord

v skilnet.no




Iy — Inngangsbildet: KURSOVERSIKT
‘- Klikk pa korrekt kurs — RAK

Hei, Anne Britt Mglsaeter. Velkommen til SKIL ePortal!

# Kursoversikt -
Husk at du alltid kan endre innloggingsinformasjon som brukemnavn (e-postadresse) og passord pa din profil

& Min bruker

Send tilbakemelding

+ Inviter kollega
& Mingruppe IS GRUNNPAKKE (gratis)
W wiki

(= Logg ut

RAK - Antibiotikasenteret >

# Helfo
GRUNNKURS PODENG | PRAKSIS DRDEN OG KVALITET MED DITT EPJ-LBFT INFODOC KVALITET | E-RESEPT
KVALITETSAREEID FOR TRINNVIS

KLINISKE EMNEKURS

RAK - ANTIBIOTIKASENTERET GODE PASIENTFORL@P - UTSATTE
GRUFPPER

) i
APNE INFO 24 MAR PAMELDING INFO

ttps://eportal.skilnet.no/dashboard/ l




SKIL ePortal

# Kursoversikt

& Min bruker

& Min gruppe Gruppeleder

W Wiki

= Logg ut
Kurs

RAK - Antibiotikasenteret

& Detaljer

& Kommunikasjon
Bi Rapporter

& Grupper

& Brukere

B Meter

= Legekontor

&+ Pameldinger
£# Instillinger

Kurs

E-leering 1
E-lzering 1 preve
Gruppemate 1
Arbeidsark 1
E-laering 2
E-lzering 2 preve
Gruppemete 2
Arbeidsark 2
E-lzering 3
E-leering 3 preve
Gruppemete 3
Arbeidsark 3

Kursbevis

RAK - Antibiotikasenteret

@ Neste mete
& Kompendium

E-leering 1

Beskrivelse:
Farste e-laeringskurset i Antibiotikakurset som tas fer ferste gruppe

APNE

Videre fremgang i dette kurset vil ikke bli malt siden du allerede har
mer informasjon.



SKIL ePortal

# Kursoversikt

& Min bruker

+ Inviter kollega

i Min gruppe Gruppeleder
W Wiki

® Logg ut

Kurs

RAK - Antibiotikasenteret >

& Detaljer

2 Kommunikasjon »
Bi Rapporter

& Grupper

& Brukere

B Moter

= Legekontor

= Meny

Kurs

v E-laering 1

§% E-lering 1 prove

«~ Gruppemate 1

Arbeidsark 1

E-lzering 2

E-lzring 2 prave

Gruppemate 2

Arbeidsark 2

E-leering 3

E-lzring 3 prave

Gruppemate 3

Arbeidsark 3

RAK - Antibiotikasenteret

1 Info

Gruppemgte 1

Tid: 12:00 26.04.17
Sted: Ikke planlagt enda
Beskrivelse:

@ Meste

Ferste gruppemete i antibiotikakurset. Lenke til eksempelrapport.

POWERPOINT

APNE



)

Min gruppe: oversikt over alle gruppemedlemmene — mgteoversikt
- Legg inn tidspunktene for gruppemgtene — klikk pa grgnn knapp til hgyre

Dashboard / RAK - testgruppe, til demonstrasjon pa kurs
SKIL ePortal =Meny

O Neste mate: Gruppemate 2: 17. mai, 12:00 L Anne Brift Molseeter

Kurs | RAK - testgruppe, til demonstrasjon pa kurs

# Kursoversikt

& Minbruker Instillinger

% Min gruppe Tittel Veileder

RAK - testgruppe, til demonstrasjon pa kurs Ingen veileder v Anne Britt Molszster
® Loggut
Kommune Pémeldt Status
Kurs
Bergen 21.11.2016 20:00 ® Ingen v
RAK - Antibiotikasenteret >
Fylke

Gruppeleder

Beskrivelse

Hordaland kun testgruppe

Mater:

Tidspunkt Tilstede # Tema
24.03.2017 12:00 Gruppemete 1 Slett
26.04.2017 12:00 Gruppemate 1 Slett
17.05.2017 12:00

Gruppemete 2 Slett

Medlemmer:

Navn Epost Kontor
Anne Britt Malsaeter ab molsater@medisin.uio.no Fiem
Morten Lindbaek morten.lindbak@medisin.uio.no Fiemn
Sigurd Hoye sigurd.hoye@medisin.uio.no Fiem




DATO OG PLANLEGGING AV NYTT M@TE:

Legg til mgte

®  19.03.2017 12:.00

Tema |12 v|:|ﬂ{} VELE  Avbryt

Gruppemste 2
o Mai 2017

universitetet 5 27

4
Deltakere

1
= Kananne Gether
= Sigurd Heye 18

25

|




Slett de som IKKE kommer pa gruppemgtene manuelt, pga av kursbeviset

SKIL ePortal

O Neste mate: Gruppemate 2: 17. mai, 12:00 Anne Briff Melsaeter (=

Kurs | RAK - testgruppe, til demonstrasjon pa kurs

# Kursoversikt

& Minbruker Instillinger .

% Min gruppe Tittel Veileder Gruppeleder

RAK - testgruppe, til demonstrasjon pa kurs Ingen veileder v Anne Britt Molszster v
® Loggut

Kommune Pémeldt Status
Kurs

Bergen 21.11.2016 20:00 ® Ingen v
RAK - Antibiotikasenteret >
Fylke Beskrivelse

Hordaland kun testgruppe

Mater:

Tidspunkt Tilstede # Tema

24032017 12:00 3

Gruppemete 1 Slett

26.04.2017 12:00 3 Gruppemate 1 Slett

17.05.2017 12:00 3 Gruppemete 2 Slett

Medlemmer:

Navn Epost Kontor

Anne Britt Malsaeter ab molsater@medisin.uio.no

Fiem
Morten Lindbaek morten.lindbak@medisin.uio.no Fiemn
Sigurd Hoye sigurd.hoye@medisin.uio.no Fiem




SKIL ePortal O Neste mete: Ingen planlagte mater

Anne Britt Molsaster

¥

Kurs / RAK - testgruppe, til demonstrasjon pa kurs / Gruppemgte 1

A Kursoversikt

& Minbruker RAK - testgruppe, il demonstrasjon pa kurs

& Mn e Gruppemate 1 for RAK - Antibiotikasenteret

W Wiki
©12:00 24. mars 2017 i
® Logg ut
Kurs .
Mgte detaljer
RAK - Antibiotikasenteret *
& Detaljer Deltakere:
& Kommunikasjon »
B Reppot Navn Kontor Kommune
apporter
i Grupper Anne Britt Molsaater
& Brukere Morten Lindbask Stokke Legesenter Vestfold
B Moter Siqurd Hoye Fagerborglegene Oslo

& Legekontor
&+ Pameldinger
& Instillinger

Fiern
Fjern

Fiern



SKIL ePortal

Kurs

# Kursoversikt
& Min bruker
4+ Inviter kollega

& Min gruppe

RAK - Antibiotikasenteret >

Kommunikasjon

fh BE 8 o I @ ™

v E-lzring 1

§% E-lering 1 prove

+ Gruppemste 1

Arbeidsark 1

E-lzering 2

E-l=ring 2 preve

Gruppemste 2

Arbeidsark 2

E-laering 3

E-lzring 3 prave

Gruppemaste 3

Arbeidsark 3

RAK - Antibiotikasenteret

@ Meste

1 Info

Gruppemgte 1

Tid: 12:00 26.04 17

Sted: |kke planlagt enda

Beskrivelse:

Farste gruppemate i antibiotikakurset. Lenke til eksempelrapport.

POWERPOINT

APNE



MAIL TIL HELE GRUPPEN- f.eks. angaende mgtetidspunkt
Klikk pa «konvoluttknapp» nederst til hgyre

SKIL ePortal

® Neste mate: Gruppemete 2: 17. mai, 12:00 Anne Britt Molsseter @

v

Kurs / RAK - testgruppe, til demonstrasjon pa kurs

#& Kursoversikt

& Min bruker Instillinger .

it Min gruppe Tittel Veileder Gruppeleder

RAK - testgruppe, il demonstrasjon pa kurs Ingen veileder v Anne Britt Molsaster v

@ Loggut

Kommune Pameldt Status
Kurs

Bergen 21.11.2016 20:00 0] Ingen v

RAK - Antibiotikasenteret >
Fylke Beskrivelse

Hordaland kun testgruppe

Meter:

Tidspunkt Tilstede # Tema

24.03.2017 12:00 3 Gruppemote 1 Slett

26.04.2017 12:00 3 Gruppemote 1 Slett

17.05.2017 12:00 3 Gruppemete 2 Slett

Medlemmer: @

Navn Epost Kontor

Anne Britt Malsaster a.b.molsater@medisin.uio.no Fiern

Morten Lindbaek morten.lindbak@medisin.uio.no Fiern

Sigurd Hoye sigurd.hoye@medisin.uio.no Fiern



Mail til hele gruppen

Send melding

Mottakere

x Anne Britt Molszter | x Morten Lindbzk | x Sigurd Heye

Emne

Emne

BEE - =

-9

Sl

LE=Q

Format

K2
¥

[ Kilde
?




KIL ePortal

MIN BRUKER:

@ Neste mote: Gruppemate

Anne Britt Molszter (@

# Kursoversikt

& Min bruker

i Win gruppe
® Logg ut

Kurs

RAK - Antibiotikasenteret >

Kurs / Min bruker

Profil Endre passord
Anne Britt Melszster § 3 Passord &
a.b.molsater@medisin.uio.no P4 Gjenta passord ]
Bergen v Endre passord
Ikke valgt v
Meoteoversikt
Beskrivelse
Leqg til denne internett-kalenderen i din kalender:
hitps:/feportal skilnet no/download/7e5db4ca-0fad-4dfc-aarb-20e63f5 118bd/events.ics
Mgter
Dato Tema Gruppe Deltatt
24032017 12:00 Gruppemete 1 RAK - testgruppe, til demonstrasjon pa kurs Ja
26.04.2017 12:00 Gruppemete 1 RAK - testgruppe, til demonstrasjon pa kurs Ja
17.05.2017 12:00 Gruppemete 2 RAK - testgruppe, fil demonstrasjon pa kurs Ja
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-
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_
Huskeliste for gruppeledere:

Be gruppen deres om a melde seg pa sa fort som mulig INDIVIDUELT via:
www.riktigantibiotika.no

Pameldingsfristen er mandag 26. november. Viktig!

Gruppemegter:

Gruppemegte 1: Forste gruppemeote, helst innen 1-2 mnd. etter d.d.!
Pga. av at data til endringsrapporten hentes fra 1. des. 2019 - 1. juni 2020
Diskuter eksempelrapporten.

Gruppemgte 2: Ma vente i ca. 3 maneder fra d.d.- medio februar 2020.
Diskuter egen forskrivningsrapport - tilsendes pr post.

Gruppemgte 3: Ma vente ca. 9. mnd. frai d.d. - medio august.
Diskuter endringsrapporten - tilsendes pr post.


http://www.riktigantibiotika.no/

UiO ¢ Universitetet i Oslo

EHF faktura til UiO

(Elektronisk handelsformat)

Denne informasjonen ma leveres til ansvarlig
regnskapsfarer/ regnskapsfirma for bedriften.




UiO ¢ Universitetet i Oslo

Innsending av faktura

= Fakturaer til UIO fra norske leverandgrer
ma sendes som EHF (Elektronisk handelsformat)

= UIO aksepterer ikke
= Papirfakturaer
= PDF- Fakturaer per e- post

13.11.2019

19



UiO ¢ Universitetet i Oslo

Fakturaadresse for elektronisk faktura

= EHF: 9908:971035854

* For mer informasjon om e- faktura og krav:
http://www.uio.no/om/samarbeid/sende-faktura-til-

uio/index.html

13.11.2019

20


http://www.uio.no/om/samarbeid/sende-faktura-til-uio/index.html

UiO ¢ Universitetet i Oslo

Gratis «portal/vei» for sma leverandarer

» | everandgrer som sender et begrenset antall fakturaer i

aret, kan ta i bruk en gratis portal for a sende elektronisk
fakturaer.

= Ga da inn pa: https://www.uio.no/om/samarbeid/sende-
faktura-til-uio/aktivering-for-a-sende-faktura.html

= Klikk pa bla knapp: «Send inn leverandgropplysninger»
= Fyllinn:

Foretaksnavn 2. Organisasjonsnummer
Fakturaprogram 4. E-postadresse

= Send inn - UIO regnskap sentralt tar saken videre.

W =

13.11.2019

21


https://www.uio.no/om/samarbeid/sende-faktura-til-uio/aktivering-for-a-sende-faktura.html

UiO ¢ Universitetet i Oslo

Informasjon palagt for gyldig faktura

= Alle fakturaer ma inneholde opplysninger i trad med
bokfaringsloven.

= Fakturaer som ikke tilfredsstiller formkrav for faktura
(salgsdokument) vil bli returnert.



UiO ¢ Universitetet i Oslo

Informasjon palagt for gyldig faktura

» Her er informasjon som er tilfredsstiller UiO fakturakrav:

Universitetet i Oslo
NO-0316 OSLO

Org.nr: 971035854

* Faktura ma adresseres til
Universitetet i Oslo,

og ikke personlig til UiO ansatte.

Firmanavn
Organisasjonsnummer

Adresse

Postnummer
Poststed

E- post
Telefonnummer

Kontonummer

Fakturanummer
Fakturadato

Forfallsdato — NB! 30 dagers fakturafrist

KID- nummer eller Bankbetalingsmelding
Valuta

Bruttobelgp

Nettobelagp

MVA- belgp

13.11.2019

23



UiO ¢ Universitetet i Oslo

MERKING AV FAKTURA

 Faktura ma merkes med mottatt bestillingsnummer eller
bestiller kode fra institutt/enhet som skal motta faktura til
kontroll og godkjenning.

« Merking gjares i feltet ‘Deres ref’/’Kundens ref'.

VIKTIG MERKING av faktura
| feltet ‘Deres ref’/’kundens ref’ 520000

mottatt bestillingsnummer/bestiller
kode:

Tilleggsinfo som tekst hvis utsteder ~ 521500-200524-120825

kan legge til ekstra info :

13.11.2019



UiO ¢ Universitetet i Oslo

Spgrsmal?

= Frist: Innsending av krav om praksiskompensasjon ma
gjgres innen 2 maned etter oppstartsmatet

* Informasjon om EHF og fakturakrav sendes ut per e- post

= Husk a gi informasjonen videre til ansvarlig regnskapsfarer/
regnskapsfirma for bedriften.

13.11.2019
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